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Formato de Acta 01 FOR-PINCEL-2026

ACTA No

FECHA: 03 de febrero del 2026.

HORA: 8:35 am

LUGAR: Jardin Infantil Independencia

TEMA: Socializacién de contrato equipo Talento Humano
ASISTENTES: Talento Humano

ORDEN DEL DIA: Socializacién de contratos equipo Talente Humano

OBJETIVO: Socializar de manera clara, precisa y detallada a las integrantes de la
institucidn los aspectos relacionados con el contrato laboral, el funcionamiento general del
Jardin Infantil Cofinanciado Independencia y las cldusulas que lo regulan, con el propésito
de asegurar la comprension adecuada de los derechos, deberes y responsabilidades
asumidas. De igual manera, brindar orientacién sobre las condiciones, normas y
lineamientos que orientan el desarrollo de las labores, garantizando que estas se ejecuten
de forma responsable, pertinente y coherente con el perfil ocupacional y las funciones
asignadas a cada integrante, en concordancia con los objetivos misionales y los principios
institucionales.

DESARROLLO: Siendo las 8:35 a. m., se dio inicio al proceso de socializacién de los
contratos laborales del equipo de Talento Humano. Este espacio fue orientado por la
coordinadora Nidia Bustamante y el representante legal, sefior Luis Alberto Carrero,
quienes dieron a conocer las condiciones generales del contrato laboral, el cual tendra
vigencia desde el 03 de febrero hasta el 18 de febrero del aflo 2026, asi como los
lineamientos que regulan la relacién laboral al interior del Jardin Infantil Cofinanciado
Independencia.

En un primer momento, se realizd la entrega de las copias fisicas del contrato laboral a cada
una de las integrantes del equipo de Talento Humano, con el propdsito de facilitar una
lectura detallada, consciente y reflexiva del documento, permitiendo asi una comprension
inicial de las cldusulas, los derechos, los deberes y los compromisos adquiridos en el marco
de la relacién laboral.
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Posteriormente, en un segundo momento, se llevé a cabo la socializacién de las funciones
especificas correspondientes al perfil laboral de cada integrante, resaltando la importancia
del cumplimiento responsable y ético de dichas labores para el adecuado funcionamiento
del Jardin Infantil Cofinanciado Independencia. Durante este espacio, se explicaron de
manera clara y detallada las clausulas contractuales relacionadas con el ejercicio de las
funciones y se atendieron oportunamente las inquietudes presentadas, brindando las
aclaraciones necesarias para garantizar la comprension de la informacion compartida.

Siendo las 9:00 a. m., y una vez finalizado el proceso de socializacién y resolucion de
inquietudes, se dio por terminada la socializacion de los contratos laborales del equipo de
Talento Humano, dejando constancia del cumplimiento de esta actividad como parte dei
proceso de induccion institucional.

En constancia, firman:
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FIRMA
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NIDIA LEONOR BUSTAMANTE
HERNANDEZ

RESPONSABLE DEL
JARDIN INFANTIL
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ANDREA SANCHEZ CAPERA

PROFESIONAL DE
ATENCION A LA
PRIMERA INFANCIA

ESTEFANIA OMANA RODRIGUEZ

PROFESIONAL DE
ATENCION A LA
PRIMERA INFANCIA
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LEYDY MARTINEZ DIAZ

PROFESIONAL DE
ATENCION A LA
PRIMERA INFANCIA
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MAYERLY PENA FIGUEROA

PROFESIONAL DE
ATENCION A LA
PRIMERA INFANCIA
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NINI JOHANA DIAZ

PROFESIONAL DE
ATENCION A LA
PRIMERA INFANCIA
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CARMENZA GUTIERREZ

AUXILIAR PEDAGOGICO
A LA PRIMERA INFANCIA
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CIRLY ZULAY SALAS OROZCO

MANIPULADOR DE
ALIMENTOS
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FANORIS FIERRO

AUXILIAR SERVICIOS
GENERALES
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